ANUNT ORGANIZARE CONCURS

Spitalul Clinic de Urgenta SF.Pantelimon- Bucuresti cu sediul in Sos Pantelimon

nr. 340-342,Sect 2, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a
functiilor contractuale vacante, dupa cum urmeaza :

SERVICIUL TEHNIC ADMINISTRATIV
1(un) post referent de specialitate I1I
- diplomai de licenta
--6(sase) luni vechime in specialitate
- concurs pentru ocuparea postului
1(un) post electrician
- certificat de calificare in meseria de electrician
- concurs pentru ocuparea postului
2(doud) posturi de telefonist
- certificat de calificare in meseria de telefonist
- concurs pentru ocuparea postului
1(un) post referent de specialitate II
- diploma de licenta
- 3(trei) ani si sase luni vechime in specialitate
Concurs pentru ocuparea postului
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BLOC ALIMENTAR
1(un) post bucitar

- certificat de calificare in meseria de bucatar
- concurs pentru ocuparea postului
2(doud) posturi muncitori necalificati

- concurs pentru ocuparea postului

SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE
1(un) post economist debutant
- diploma de licenta
- concurs pentru ocuparea postului

SERVICIUL RUNOS

2 doud posturi de referent de specialitate debutant
- diplomi de licenta
- concurs pentru ocuparea postului
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Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineasc
conditii generale, conform art. 3 a] Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirarea
Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificirile si completirile ulterioare.

Concursul se va desfisura dupi urmitorul calendar :

20 septembrie 2021 - 04 octombrie 2021 (in ultima zi de inscriere dosarele se
vor depune  Pani la ora 14,00)
— In perioada 20 septembrie 2021 — 04 octombrie 2021 depunerea
dosarelor se va face in intervalul orar 11,00 — 15,00

12 octombrie 2021 - proba scrisi si/sau proba practici, ora 9,00
15 octombrie 2021 — interviu, ora 9,00

OCupare a wunui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice.

Mentionim ci respectim prevederile art.14, alin.2 din OUG nr.90/2017
privind unele misuri fiscal bugetare, modificarea si completarea unor acte normative
§i prorogarea unor termene.

Detalii privind conditii specifice i bibliografia de concurs sunt disponibile la
Serviciul RUNOS din cadrul Spitalului Clinic de Urgenti Sf. Pantelimon, Ia telefon
021.255.40.99 interior 201 si pe site-ul spitalului.
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inscrierile la concurs se fac in perioada 20.09.2021 - 04.10.2021

la Serviciul RUNOS, in intervalul orar 11,00 - 15,00 iar dosarul va
contine urmatoarele documente :

Pentru posturile cu studii superioare :

- cerere de inscriere care se intocmeste de catre candidat la momentul
depunerii dosarului

- copie act de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz

- certificat de nastere/de casatorie

- diploma de bacalaureat/ certificat de absolvire a 12 clase

- diploma de licenta

- copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau dupa caz, o
adeverinta care sa ateste vechimea in munc3, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor ( unde este cazul )

- cazierul judiciar

- Curriculum vitae format EU

- Certificat medical tip A5 cu viza medicului psihiatru, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii ,care atesta starea de
sanatate corespunzatoare , ;

Pentru posturile de electrician , telefonist, bucatar, muncitor
necalificat :

- cerere de inscriere care se intocmeste de catre candidat la momentul
depunerii dosarului

- copie act de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz

- certificat de nastere/de casatorie

- diploma de absolvire a scolii generale

- copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau dupa caz, o
adeverinta care sa ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor ( unde este cazul : electrician, bucatar,
te lefonist )

- cazierul judiciar

- Curriculum vitae format EU

- Certificat medical tip A5 cu viza medicului psihiatru, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanatatii ,care atesta starea de
sanatate corespunzatoare , ;

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu
originalul.
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~ SPITALUL CLINIC DE URGENTA
x SFANTUL PANTELIMON”
Sos. Pantelimon 340-342

Sector 2, Bucuresti, CP. 021623

MINISTERUL Tel: (+40)21.255.40.99 Fax: (+40)21.255.40.25
SANATATI www.urgentapantelimon.ro

Bibliografie

Telefonist

. Notiuni generale de operare a centralelor telefonice.
. Legea nr. 319/2006 (actualizata) a securitatii si sanatatii in munca .
. Legea nr. 307/2006 (actualizata) privind apararea impotriva

incendiilor.

. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii.(republicata)
. Sistemul National Unic de Urgenta 112

Sef Serv. Administrativ - Tehnic,

Ing.Daniela Glavan
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SPITALUL CLINIC DE URGENTA
SFEANTUL PANTELIMON”

$0s. Pantelimon 340-342

Sector 2, Bucuresti, CP. 021623

MINISTERUL Tel: (+40)21.255.40.99 Fax: (+40)21.255.40.25
SANATATH www.urgentapantelimon.ro

Bibliografie
Muncitor necalificat Bloc Alimentar

-Ordinul nr.976/16.12.1998 (actualizat) pentru aprobarea Normelor de igiena
privind productia, prelucrarea, pastrarea, transportul si desfacerea
alimentelor.

-Ord.M.S. nr.961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice.

-Ord.M.S. nr.1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile
sanitare. Aplicarea precautiunilor universale, utilizarea echipamentului de
protectie, spalarea mainilor.

-Legea nr.319/2006-Legea securitatii si sanatatii in munca.

Sef Serviciu Tehnic — Administrativ
Ing. Daniela Glavan
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@ SPITALUL CLINIC DE URGENTA

T “SFANTUL PANTELIMON"

Sos. Pantelimon 340-342
Sector 2, Bucuresti, CP. 021623
MINISTERUL Tel: (+40)21.255.40.99 Fax:(+40)21.255.40.25
SANATATI www.urgentapantelimon.ro

Bibliografie

Bucatar Bloc Alimentar

_ Ordinul nr. 976 din 16. 12. 1998 (actualizat ) pentru aprobarea Normelor de
igiena privind productia,,prelucrarea , transportul si desfacerea alimentelor .

_ Ordinul M.S . nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curatarea , dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice.

- Ordinul M.S. nr 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere
prevenire si limitare a infectiilor associate asistentei medicale in unitatiile sanitare .
Aplicarea precautiunilor universal , utilizarea echipamentului de protectie ,
spalarea manilor.

- Legea 319/14 iulie 2006 actualizata a securitatii si sanatatii in munca.

-HOTARAREA GUVERNULUI nr. 1048/2006 privind cerintele minime
de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor
individuale de ptotectie la locul de munca.

Sef Serv. Administrativ - Tehnic,

Ing.Daniela Glavan
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SPITALUL CLINIC DE URGENTA
SFANTUL PANTELIMON”

$os. Pantelimon 340-342

Sector 2, Bucuresti, CP. 021623

MINISTERUL Tel: (+40)21.255.40.99 Fax: (+40’21 .255.40.25
SANATATH www.urgentapantelimon.ro

Bibliografie
Electrician

-Ordinul nr.17/28.07.2007 privind aprobarea standardului de performanta
pentru serviciile de transport si de sistem ale energiei electrice. Act emis
de Autoritatea Nationala de reglementare in domeniul energiei.

-Agenda electricianului

-Legea nr.319/2006-Legea securitatii si sanatatii in munca

-Legea 307/2006, privind apararea impotriva incendiilor

Sef Serviciu Tehnic — Administrativ
Ing. Daniela Glavan
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'~ SPITALUL CLINIC DE URGENTA
x SFANTUL PANTELIMON"

Sos. Pantelimon 340-342 5
e Sector 2, Bucuresti, CP. 021659 tnitate afiatl In |
minisTERUL Tl (+40) 21.255.40.99, Tel/Fax: (+40) 21.255.40.25 PROCES DE ACREDITARE
SANATATI www.urgentapantelimon.ro —

CICLUL al ll-lea !

BIBLIOGRAFIE
PENTRU EXAMEN ECONOMIST DEBUTANT IN CADRUL
SERVICIULUI FINANCIAR CONTABILITATE

L. Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile
ulterioare

I[I. ~ Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si
completarile ulterioare

II.  Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul ‘sanatatii cu
modificarile si completarile ulterioare

[V.  Ordinul Ministrului Finantelor Publice (MFP) Nr. 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu
modificarile si completarile ulterioare

V. Ordinul Ministrului ~ Finantelor Publice Nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

VL. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a acestora, Ordinul MFP Nr. 1917/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare

VII. Ordinul Ministrului Finantelor Publice Nr. 2634/2015, privind
documentele financiar-contabile

Director Financiar Contabil,
Ec. Negoiasa O%a'i,i;\; Marina
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA CONCURS

Referent de Specialitate Debutant

1. Legea nr.53/2003 — republicata cu modificarile si completarile ulterioare.
2. Legea nr. 95/2006 (republicata) privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si
completarile ulterioare Titlul VII- VIII.

3. Legea — cadru 153/ 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare.

4.0.U.G  114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si a unor
masuri fiscal — bugetare.
5. HG nr. 905/2017 din 14 decembrie 2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor

6. HG 286/2011 cu modificarile si completarile ulterioare pentru aprobarea Regulamentul — cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant,
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platiti din fonduri publice.

7. Ordin nr. 869/2015 pentru aprobarea metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursurilor
de ocupare a posturilor de medic, medic dentist, farmacist, biolog, biochimist si chimist din
unitatile sanitare.

8. Ordin Ministerul Sanatatii 1470/2011 pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si
promovarea in functii, grade si trepte profesionale a personalului.

9. Ordin 284/2007 privind aprobarea Metodologiei — cadru de Organizare si desfasurare a
concursurilor/examenelor pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director.

10. HG nr.153/2018 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea locurilor de munca. a
categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de munca.

11. Ordinul Ministrului nr. 1224/2010 privind aprobarea normativelor de personal pentru asistenta
medicala spitaliceasca

12. Ordinul MS 974/2020 din 2 iunie 2020 privind stabilirea criteriilor de evaluare a performantelor
profesionale individuale pentru personalul contractual si a fisei de evaluare a personalului de
executie si de conducere

13. OUG 96/2003 privind protectia maternitatii la locul de munca.

14. OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice cu modificarile si completarile ulterioare.
15. Legea 448/2006 privind protevtia si promovarea persoanelor cu handicap — republicata.

16. Ordinul Ministerului Sanatatii 870/2004 pentru aprobarea regulamentului privind timpul
de munca, organizarea garzilor in unitatile publice din sectorul sanitar.

Tematica:
1. Principii fundamentale ale dreptului muncii.
2. Contractul individual de munca (incheiere, executare, modificare, suspendare).
3. Timpul de munca si timpul de odihna.
4. Salarizarea- reguli generale.
5. Formare profesionala.



6. Raspundere disciplinara.

7. Raspundere patrimoniala.

8. Regulament intern.

9. Stabilirea drepturilor salariale sistemul sanitar public.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21

24,

Stabilirea timpului de munca pentru personalul din sistemul public sanitar.

Organizarea si efectuarea garzilor in unitatile sanitare publice.

Concediile medicale.

Modalitatea de evaluarea a performantelor profesionale ale personalului din sistemul sanitar.
Normativele de personal aplicate in sistemul sanitar public.

Dispozitii generale, definitii, principii, drepturile persoanelor cu handicap.

Organizarea si functionarea spitalelor publice, conducerea spitalelor.

Organizarea si desfasurarea concursului/examenelor pentru ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant.

Promovarea personalului din sistem.

Organizarea si desfasurarea concursurilor/examenelor pentru ocuparea posturilor vacante de
medici.

Registrul general de evidenta a salariatilor

. Stabilirea sporului
22
23.

Pensii — pensia limita de varsta, pensia anticipat, anticipat partial.

O.U.G.114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si a unor
masuri fiscal — bugetare.

Organizare si desfasurare a concursurilor/examenelor pentru ocuparea functiilor specifice
comitetului director.

. Protectia maternitatii la locul de munca




BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA CONCURS

REFERENT DE SPECIALITATE - SERVICIUL TEHNIC ADMINISTRATIV

1. Hotararea Nr.907/2016 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru
al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice;

2. Hotararea nr.273 din 14 iunie 1994( actualizata)privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora;

3. Legea 10 din 18 ianuarie 1995 ( republicata) privind calitatea in constructii;

4. Legea 123 din 10 iulie 2012 energiei electrice si a gazelor naturale, cu toate modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea 95/2006 cap. XX — Dispozitive Medicale;

6. Ordinul M.S. nr.308/2015 actualizat, privind controlul prin verificarea periodica a dispozitivelor
medicale puse in functiune si aflate in utilizare;

7. Ordinul M.S. 1009/06.09.2016 actualizat, privind inregistrarea dispozitivelor medicale:

8. Ordinul M.S. nr.1204/2005 privind evidenta si raportarea dispozitivelor medicale din unitatile
sanitare;

9.  Ordin nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

10.  Ordin nr.914 din 26 iulie 2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie
sa le indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare.

11. Lege nr. 50/1991 din 29 iulie 1991 Republicata privind autorizarea executérii lucrarilor de
constructii.

SEF SERVICIUL TEHNIC ADMINISTRATIV
Ing. Daniela Glavan
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