FISA DE POST pentru functia de Brancardier
SARCINI SI ATRIBUTII:

1.Isi desfasoard activitatea in unitdi sanitare si numai sub indrumarea si supravegherea
asistentului medical sau a medicului.

2. Respectd Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare §i
Functionare al unitdfii.

3. Se ocupa de transportul bolnavilor.

4. Se ocupd de funcfionarea, curdfenia §i dezinfectarea carucioarelor de transport si a
targilor, si cunoaste solutiile dezinfectante si modul de folosire.

5. Efectueaza transportul cadavrelor respectdnd circuitele, insofit de asistenta medicala,
cu documentele de identificare.

6. La transportul cadavrelor va folosi obligatoriu echipament special de protectie (un halat
de protectie, manusi de cauciuc, etc.) conform ordonantei in vigoare.

7. Va ajuta la fixarea/pozifionarea extremitdilor, segmentelor fracturate, aplicarea
aparatelor gipsate, inclusiv in cadrul serviciului de gardd.

8.  Va anunta orice eveniment deosebit ivit, medicului sef/ asistentului medical de serviciu.
9. Nu are dreptul sa dea informatii privind starea bolnavului.

10. Transporta bolnavii la sala de operatie. la cabinetele de explorari functionale conform
recomandarilor medicale.

11. Va avea un comportament etic fata de bolnav, apar{indtorii acestuia, si faja de personalul
medico-sanitar.

12. Poartd echipamentul de protecfie previzut de Regulamentul de Ordine Interioard, care
va fi schimbat ori de cdte ori este nevoie, pentru pdstrarea igienei si a aspectului estetic
personal.

13. Respecti Normele tehnice privind gestionarea deseurilor conform Ordinului Ministerului
Scnataii si Familiei nr.219/2002, igienico-sanitare conform Ordinului Ministerului Sanataii
si Familiei nr.261/2007 si atributiile privind prevenirea infectiilor nosocomiale conform
Ordinului Ministerului Sandtdtii si Familiei nr.984/1994.

14. Participd la instruirile periodice efectuate de asistentul medical sef. privind protectia
muncii si PSI;

15. Respecti Normele Generale de Protectia Muncii si PSI si Norme Generale de Sandtate si
Securitate in Munca;

16. Este atent, pe perioada transportului, cu bunurile bolnavilor

17. Respectd programul de lucru;

18. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de
natura acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca este interzisd.

19. Este interzis venirea in serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, introducerea si
consumarea lor in unitate in timpul orelor de munca.

20. Respectd si apara drepturile pacientului.

21. Se preocupd de actualizarea cunostinjelor profesionale, prin studiu individual sau alte
forme de educatie continud si conform cerinfelor postului.

22. Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa.

23. Efectueazd controlul medical periodic conform normelor in vigoare

24. Are obligatia de a se prezenta in serviciu in deplind capacitate de muncd, pentru a pulea
executa activitatea conform fisei postului

25. Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd indiferent de
natura acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca este interzisa.

26. Nu are voie sd pardseascd locul de munca fara sa anunfe medicul sef de secfie sau
asistenta sefa, sau medicul de garda



27. Multiplicarea si instrainarea documentelor interne ale spitalului (foaia de observatie a
pacientului, radiografiile, condica de prezenta, raportul de predare primire al serviciului, etc) fara
acordul scris al conducerii spitalului , redarea prin orice mod a continutului acestora catre persoane
neautorizate constituie incalcarea prevederilor legale si a ROI si va fi sanctionata ca atare

28. Aplica prevederile rezultate din documentele sistemului de management calitate referitoare la
procesele si activitatile desfasurate, aferente postului ocupat.

29. Respectd Normele privind Securitatea si Sandtatea in Muncd conform leg .319/2006:  a) sa
utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si
alte mijloace de productie;

b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze
sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

¢) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d) sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana;

1) sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a
Jface posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si
inspectorii sanilari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

&) sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

h) sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;

i) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari

FISA POST pentru functia de INFIRMIERA
SARCINI SI ATRIBUTII:

- Isi desfdsoara activitatea in unitdfi sanitare si numai sub indrumarea si supravegherea asistentului
medical.

- Pregateste patul §i schimbd lenjeria bolnavului.

- respecta regulamentul de ordine interioara a unitatii;

- respecta programul de lucru ( ora venirii si plecarii din unitate );

- are obligatia sa poarte o tinuta corespunzatoare, sa poarte ecuson;

- respecta normele de protectie a muncii folosind echipamentul de protectie ( manusi, boneta, masca);

- Efectueazd sau ajutd la efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor
de igiend.

- raspunde de folosirea si pastrarea in bune conditii a materialelor de curatenie;
- ajuta la curatarea, spalarea si dezinfectarea truselor cu instrumente medicale si a casoletelor;

- efectueaza zilnic curatenie in conditii corespunzatoare a spatiului repartizat si raspunde de starea de
igiena a salilor de operatie, saloane, coridoarelor, peretilor, mobilierului si a ferestrelor,

- participa la pregatirea pacientului;
- Ajuta bolnavii deplasabili la efectuarea toaletei zilnice.

- ajuta asistenta la transportul casoletelor si truselor de instrumente;



- Ajutd bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice (plosca, urinar, tavife renale, efc.).

- Asigurd curdtenia, dezinfeclia si pdstrarea recipientelor utilizate, in locuri si conditiile stabilite (in
sectie)

- Transportd lenjeria murdard (de pat si a bolnavilor), in containere speciale la spaldtorie si o aduce
curdfatd in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementarilor Regulamentului de
Ordine Interioard

- respecta modul de colectare si ambalare a lenjeriei murdare, in functie de gradul de risc conform
codului de procedura;

- respecta codul de culori privind ambalarea lenjeriei murdare;

- asigura transportul lenjeriei,

- controleaza ca lenjeria pe care o colecteazd sa nu confind obiecte intepatoare-taietoare §i deseuri de
acest tip;

- tine evidenta lenjeriei la nivelul sectiei, a celei predate si a celei ridicate de la spaldtoria unitdtii,

- depoziteaza si manipuleaza corect, pe secfie, lenjeria curata.

- Executd, dezinfectia zilnica a mobilierului din salon.
- Respectd si apard drepturile pacientului.

- Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continud si conform cerintelor postului.

- Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa.
- Efectueazd controlul medical periodic conform normelor in vigoare.

- Are obligatia de a se prezenta in serviciu in deplind capacitate de muncd, pentru a putea execute
activitatea conform fisei postului

- Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca este interzisd.

- Nu are voie sa pardseasca locul de munca fara sa anunfe medicul sef de sectie sau asistenta sefa,
sau medicul de garda.

- Este interzis venirea in serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, introducerea si consumarea lor in
unitate in timpul orelor de muncd.

- Efectueazd curdfenia i dezinfectia carucioarelor pentru bolnavi, a tdrgilor si a celorlalte obiecte
care ajutd bolnavul la deplasare §i se ocupad de intrefinerea acestora.

- Pregateste si ajutd bolnavul pentru efectuarea plimbarii, §i ii ajutd pe cei care necesild ajutor peniru
a se deplasa.

- Ajutd asistentul medical si brancardierul la pozitionarea bolnavului imobilizat.

- Goleste periodic sau la indicafia asistentului medical pungile care colecteazd urina sau alte
produse  biologice, excremente, dupd ce s-a facut bilanful de catre asistentul medical §i au fost
inregistrate in documentatia pacientului

- Respectd legislatia privind colectarea §i depozitarea deseurilor si dezinfectia si curatenia in spital.

- Dupa decesul unui bolnav, sub supravegherea asistentului medical, pregdteste cadavrul si ajutd la
transportul acestuia, la locul stabilit de cdtre conducerea unitaii.

- Nu este abilitatd sa dea relatii despre starea sanatdtii bolnavului.

- Va respecta comportamentul etic fatd de bolnavi si fatd de personalul medico-sanitar..

- Participd la instruirile periodice efectuate de asistentul medical sef. privind protectia muncii si PSI
- Respectd Normele privind Securitatea si Sandtatea in Munca conform leg .319/2006:

a) sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de



transport si alte mijloace de productie;

b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze
sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

¢) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d) sa comunice imediat angajatorului si/sau | ucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanaltatea lucratorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana;

1) sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat limp cat este necesar, pentru a
face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

g) sa coopereze, atal timp catl este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

h) sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;

i) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari

- Multiplicarea si instrainarea documentelor interne ale spitalului (foaia de  observatie a
pacientului, radiografiile, condica de prezenta, raportul de predare primire al serviciului, eic) fara
acordul scris al conducerii spitalului , redarea prin orice mod a continutului acestora catre persoane
neautorizate constituie incalcarea prevederilor legale si a ROI si va fi sanctionata ca atare.

- Aplica prevederile rezultate din documentele sistemului de management calitate referitoare la
procesele si activitatile desfasurate, aferente postului ocupat.

-Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea
in unitdtile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare peniru testele de evaluare a
eficientei procedurii de curdtenie i dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor,
in functie de nivelul de risc. metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeazd sa fie tratat si a metodelor de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare

-ORDIN nr- 1.025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie
pentru unitatile medicale

-Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistenfei medicale in unitdtile sanitare

Am luat la cunostintd si mi-am insusit sarcinile de serviciu ce-Hii revin.
Prezenta fisa de post intra in vigoare de la data semnaturii de luare la cunostinta.

FISA POST pentru functia de INGRIJITOARE
SARCINI SI ATRIBUTII

- Isi desfisoard activitatea in unitdfi sanitare si numai sub indrumarea si supravegherea asistentului
medical.

- Pregateste patul si schimba lenjeria bolnavului.

- Respecta regulamentul de ordine interioara a unitatii;

- Respecta programul de lucru ( ora venirii si plecarii din unitate );
- Are obligatia sa poarte o tinuta corespunzatoare, sa poarte ecuson;

- Respecta normele de protectie a muncii folosind echipamentul de protectie ( manusi, boneta,
mascd );



- Asigura si raspunde de colectarea gunoiului si resturilor biologice in locurile si conditiile stabilite
de conducerea unitatii;

- Raspunde de folosirea si pastrarea in bune conditii a materialelor de curatenie;

- Efectueaza zilnic curatenie in conditii corespunzatoare a spat iului repartizat si raspunde de starea
de igiena a salilor de operatie, saloane, coridoarelor, peretilor, mobilierului si a ferestrelor;

- Asigurd curdfenia, dezinfecfia si pastrarea recipientelor utilizate, in locuri §i conditiile stabilite (in
sectie)

- Transportd lenjeria murdard (de pat si a bolnavilor), in containere speciale la spaldtorie si o aduce
curdfatd in containere speciale, cu respectarea circuitelor conform reglementdrilor Regulamentului de
Ordine Interioara

- Executd, dezinfectia zilnicd a mobilierului din salon.
- Respectd si apdrd drepturile pacientului.

- Se preocupd de actualizarea cunostinfelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continud si conform cerinfelor postului.

- Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa.
- Efectueaza controlul medical periodic conform normelor in vigoare.

- Are obligatia de a se prezenta in serviciu in deplind capacitate de munca, pentru a putea execute
activitatea conform fisei postului

- Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de natura
acestora, orice declaratie publicd cu referire la locul de munca este interzisd.

- Nu are voie sa pardseascd locul de munca fara sa anunie medicul sef de secfie sau asistenta sefd,
sau medicul de gardd.

- Este interzis venirea in serviciu sub influenfa bauturilor alcoolice, introducerea si consumarea lor in
unitate in timpul orelor de munca.

- Efectueazd curdfenia i dezinfectia carucioarelor pentru bolnavi, a targilor i a celorlalte obiecte
care ajutd bolnavul la deplasare si se ocupa de intrefinerea acestora.

- Respectd legislatia in vigoare privind colectarea si depozitarea deseurilor si legislatia referitoarela
dezinfectia si curatenia in spital.

- Nu este abilitatd sd dea relatii despre starea sanatafii bolnavului.
- Va respecta comportamentul etic fatd de bolnavi si fatd de personalul medico-sanitar.

- respecta modul de colectare si ambalare a lenjeriei murdare, in functie de gradul de risc conform
codului de procedura;

- respecta codul de culori privind ambalarea lenjeriei murdare.

- asigura transportul lenjeriei;

- controleazd ca lenjeria pe care o colecteazd sa nu confind obiecte intepatoare-laietoare si deseuri de
acest tip;

- tine evidenta lenjeriei la nivelul sectiei, a celei predate si a celei ridicate de la spalatoria unitatii;

- depoziteaza si manipuleaza corect, pe sectie, lenjeria curata.

- Participd la instruirile periodice efectuate de asistentul medical sef. privind protectia muncii si PSI
- Respectd Normele privind Securitatea §i Sandtatea in Munca conform leg .319/2006:

a) sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneliele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;
b) sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze
sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;
¢) sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea



arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

d) sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

e) sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana,

1) sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar. peniru a
face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si
inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

g) sa coopereze, atal Limp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

h) sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;

i) sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari

- Multiplicarea si instrainarea documentelor interne ale spitalului (foaia de  observatie a pacientului,
radiografiile, condica de prezenta, raportul de predare primire al serviciului, eic) fara acordul scris al
conducerii spitalului , redarea prin orice mod a continutului acestora catre persoane neautorizate
constituie incalcarea prevederilor legale si a ROl si va fi sanctionata ca atare.

- Aplica prevederile rezultate din documentele sistemului de management calitate referitoare la
procesele si activitatile desfasurate, aferente postului ocupat.

-Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdfarea, dezinfectia si sterilizarea
in unitdtile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare peniru testele de evaluare a
eficientei procedurii de curdfenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfeclia madinilor,
in functie de nivelul de risc. metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeazd sd fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii §i eficientei procesului de sterilizare
-ORDIN nr: 1.025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie
pentru unitatile medicale

_Ordinul nr- 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire i limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitdtile sanitare

Am luat la cunostin{d si mi-am insugit sarcinile de serviciu ce-mi revin.

Prezenta fisa de post intra in vigoare de la data semnaturii de luare la cunostinta.




